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ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО, РЕКОНСТРУКЦИЮ, КАПИТАЛЬНЫЙ РЕМОНТ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, А ТАКЖЕ НА ВВОД ОБЪЕКТОВ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ" 

На основании п.21 ч.1ст. 6 Устава муниципального образования «Городское поселение Звенигово», руководствуясь п. 3.2 Положения об администрации муниципального образования «Городское поселение Звенигово»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент оказания муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию" (приложение N 1).

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.

3. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на ведущего специалиста по земельным вопросам администрации муниципального образования «Городское поселение Звенигово» Потураева И.Б.

Глава Администрации МО

«Городское поселение Звенигово»                                                И. Г. Столбов

Исп. Потураев Илья Борисович

       8 (83645) 7-17-79

Приложение N 1

к постановлению администрации

МО «Городское поселение Звенигово»

от ____ декабря 2011 года № ______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Орган по предоставлению муниципальной услуги

        Муниципальную услугу предоставляет Администрации муниципального образования «Городское поселение Звенигово» (далее в тексте – Администрация).

1.3. В целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель осуществляет взаимодействие с:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Марий Эл;

- Автономным учреждением Республики Марий Эл «Управление государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий»;

- ООО «Водоканал»;

- ООО «Марийскгаз»;

- ОАО «МРСК Центра и Приволжья»;

- ОАО «Энергия»;

- ОАО междугородной и международной электронной связи «Ростелеком»;

1.4. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;

Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

 Уставом муниципального образования «Городское поселение Звенигово»;

1.5. Описание результатов предоставления муниципальной услуги


Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства;

- отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства с указанием мотивированных причин отказа;

- выдача разрешения на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства;

- отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства с указанием мотивированных причин отказа.

1.6. Основные понятия и термины

Разрешение на строительство - документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию - документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка и проектной документации.

Застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.

Объект капитального строительства – здания, строения, сооружения, объекты строительство которых не завершено (далее объекты незавершенного строительства), за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных строек.

1.7. Заявители, имеющие право на предоставление муниципальной услуги.


Право на получение муниципальной услуги имеют физические и юридические лица, являющиеся застройщиками в соответствии с требованиями действующего законодательства, либо имеющие доверенность от застройщика на оформление документов.

1.7.1. Показателем доступности муниципальной услуги является количество решений о предоставлении муниципальной услуги по отношению к количеству отказов в предоставлении муниципальной услуги в соответствующем году.


1.7.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

  отсутствие жалоб со стороны заявителей;

  исполнение запросов заявителей;

  соблюдение требований настоящего Административного регламента.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

       2.1. Результат предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить в Администрации, расположенной по адресу:

425060, Республика Марий Эл, г.Звенигово, ул. Ленина, д. 39, каб. 14. Контактный телефон: 8 (83645) 7-17-79.
Режим работы: понедельник-четверг с 8.00 до 17.00, 

перерыв с 12.00 до 13.00 

выходные дни  - суббота, воскресенье 

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

       2.2.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать десяти дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменный запрос заявителя в адрес Администрации муниципального образования  «Городское поселение Звенигово».

2.4. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Документы, предоставляемые для получения разрешения на строительство:

- заявление о выдаче разрешения на строительство (Приложение №3);

- правоустанавливающие документы на земельный участок (засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- градостроительный план земельного участка;

- материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

- положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

- разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

- согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

Заявитель по своему желанию может представить дополнительно заключение негосударственной экспертизы проектной документации и иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для выдачи разрешения на строительство.

Документы, предоставляемые для получения разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства:

- заявление о выдаче разрешения на строительство;

- правоустанавливающие документы на земельный участок (засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- градостроительный план земельного участка;

- схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.4.2. Документы, предоставляемые для ввода объекта в эксплуатацию:

- заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (Приложения №№ 4,5);

- правоустанавливающие документы на земельный участок (засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- градостроительный план земельного участка;

- разрешение на строительство (засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

- документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

- документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;

- документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

- схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);
- заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Правительством Российской Федерации могут устанавливаться помимо предусмотренных п.2.4.2. настоящего Административного регламента иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.

2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса, необходимого для предоставления муниципальной услуги


Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или недостоверные сведения;

-  подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

- направление документов в орган местного самоуправления, не уполномоченный на выдачу разрешений.

- направление документов не в полном объеме.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
            2.6.1. Администрация муниципального образования «Городское поселение Звенигово»  отказывает в выдаче разрешения на строительство:

- при отсутствии документов, предусмотренных п. 2.4.1 настоящего Административного регламента;

- в случае несоответствия представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка;

-  в случае несоответствия представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

- при поступлении от заявителя письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- на основании определения или решения суда, вступившего в силу законную силу по данному вопросу.

Отказ в исполнении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в судебном порядке.

            2.6.2. Администрация муниципального образования «Городское поселение Звенигово»  отказывает в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в следующих случаях:

- отсутствие документов, указанных в п.2.4.2.  настоящего Административного регламента;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации (данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства);

 - невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации о безвозмездной передаче в орган местного самоуправления, выдавший разрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства. 

2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами

2.7.1. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги - 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - 10 минут.

2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.10.1. Помещение для предоставления муниципальной услуги
размещается на втором этаже административного здания, в виде кабинета, в котором ведет прием специалист Администрации.
2.10.2. Места для ожидания подачи заявки о предоставлении
муниципальной услуги оборудованы:
- местами для сидения (стулья). Количество мест для сидения определено исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании;
2.10.3. Рабочее место специалиста Администрации, ответственного    за    предоставление    муниципальной    услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, оргтехникой, телефонной связью и столом для оформления документов, канцелярскими принадлежностями и стеллажами.
2.11. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.2 настоящего Административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны получателей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.11.1. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляются:

на личном приеме;

по письменным обращениям;

по телефону.

2.11.2.При осуществлении консультирования на личном приеме специалист Администрации обязан:

представиться, указав должность, фамилию, имя и отчество;

дать ответы на заданные заявителем вопросы. В случае, если подготовка ответа на заданные вопросы требует продолжительного времени (более 30 минут), заявителю должно быть предложено обратиться письменно либо назначить для получения консультации другое удобное для него время;

по окончании разговора специалист Администрации должен кратко подвести итог разговора;

вести разговор в вежливой и корректной форме, лаконично, по существу вопроса.

Если поставленные заявителем вопросы не входят в компетенцию специалиста, специалист Администрации информирует заявителя о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.

Максимальный срок ожидания в очереди  при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги должен составлять не более 30 минут, При этом должен быть обеспечен прием всех обратившихся лиц не позднее чем за 30 минут до окончания рабочего дня.

2.11.2. При осуществлении консультирования по телефону специалист Администрации обязан:

представиться, указав должность, фамилию, имя и отчество;
выслушать и уточнить, при необходимости, суть вопроса;

вежливо, корректно и лаконично дать ответ по существу вопроса;

при невозможности в момент обращения ответить на поставленный вопрос предложить собеседнику перезвонить в конкретный день и в определенное время и к назначенному сроку подготовить ответ по вышеуказанным вопросам.

Специалист Администрации вправе предложить собеседнику представиться.

2.11.3. В случае, если заявитель не удовлетворен информацией, представленной ему на устном приеме или по телефону, специалист Администрации предлагает подготовить письменное обращение по интересующим его вопросам.

При консультировании по письменным запросам ответ направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного запроса.

2.11.4. Специалист Администрации при осуществлении консультации обязано ответить на следующие вопросы:

о порядке обращения за  получением муниципальной услуги, включая информацию о графике работы и местонахождении Администрации;

о требованиях к заявителю;

о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требованиях к их оформлению;

о перечне нормативных правовых актов, регулирующих оказание муниципальной услуги;

о сроках и условиях предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур

 в электронной форме


3.1. Блок-схемы предоставления муниципальной услуги приведены в приложениях №№ 1-2 к настоящему Административному регламенту.

           3.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешения на строительство включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов, проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению; 

- рассмотрение заявления и предоставленных документов;

- подготовка и выдача разрешения на строительство или об отказе в его выдаче и доведение его до заявителя с указанием причин отказа.

3.2.2.  Предоставление муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов, проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению; 

- рассмотрение заявления и предоставленных документов;

- осмотр объекта капитального строительства;

- подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или об отказе в его выдаче и доведение его до заявителя с указанием отказа.

          3.3. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.

3.3.1. Прием и регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов, проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению.

3.3.1.1. Основанием для начала исполнения услуги является подача заявителем (лично или путем направления почтового отправления с описью вложения) документов, указанных в пункте 2.4.1. настоящего Административного регламента в Администрацию муниципального образования «Городское поселение Звенигово».

  Заявителями являются физические или юридические лица (застройщик или заказчик), желающие получить разрешение на строительство.

От имени юридических лиц заявления о выдаче разрешения на строительство могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

Заявление о выдаче разрешения на строительство составляется по установленному образцу (Приложение № 3 к  настоящему Административному регламенту). Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

Тексты документов, представляемых для выдачи разрешения на строительство, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения.

Не подлежат приему для выдачи разрешения на строительство документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня.

На этом этапе проводится проверка компетенции Администрации муниципального образования «Городское поселение Звенигово»  на выдачу разрешения.

Специалист Администрации, ответственный за прием документов, при личном обращении устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица.

При поступлении заявления и документов почтовым отправлением сопроводительное письмо к заявлению и документам на выдачу разрешения регистрируется как входящая корреспонденция. На следующий день сопроводительное письмо передается для исполнения специалисту.
Специалист Администрации, ответственный за прием документов, проверяет представленные документы на предмет их соответствия установленному перечню и удостоверяется, что:

- документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист Администрации, сличает копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю заверить надпись своей подписью.

Копии документов, представленные для выдачи разрешения почтовым отправлением, должны быть заверены нотариально.

Специалист, ответственный за регистрацию принятого заявления, регистрирует принятое заявление согласно очередному порядковому номеру в журнале регистрации заявлений, проставляет регистрационный номер на заявлении. Вносится запись о дате приема заявления, наименовании заявителя (юридическое лицо), цели обращения заявителя (выдача разрешения), фамилия, подпись специалиста.

Общий срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство не должен превышать 10 дней с даты обращения заявителя в Администрацию муниципального образования «Городское поселение Звенигово»  за выдачей разрешения и представления документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при заполнении бланка разрешения на строительство, не должен превышать трех дней с момента обнаружения ошибки или получения от заявителя в письменной форме заявления об ошибке в записях.

Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на строительство может быть прекращено при поступлении от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления.

Специалист Администрации, оформляет опись принятых документов в 2 экземплярах. В описи указываются:

дата представления документов;

перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

количество листов в каждом документе;

регистрационный номер заявления;

фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в книге учета входящих документов, а также его подпись;

телефон, фамилия и инициалы специалиста, у которого заявитель в течение срока подготовки разрешения может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до его завершения. Специалист Администрации передает заявителю один экземпляр описи, а другой экземпляр помещает в дело.

Специалист Администрации, формирует дело. Порядок следования документов в деле должен соответствовать их перечислению в пункте 2.4.1. настоящего Административного регламента и соответствовать перечислению в описи. Каждый лист дела нумеруется.

3.3.1.2. Рассмотрение заявления и предоставленных документов осуществляется в течение 3 (трех) рабочих дней и включает:

- проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям;

- проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (проводится в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции).

3.3.1.3. Подготовка и выдача разрешения на строительство или об отказе в его выдаче и доведение его до заявителя с указанием причин отказа осуществляется в течение 3 (трех) рабочих дней и включает:

- подготовку разрешения на строительство или обоснование отказа в выдаче разрешения;

- принятие решения Главой Администрации муниципального образования «Городское поселение Звенигово» о выдаче разрешения на строительство либо об отказе в выдаче разрешения с указанием причин отказа;

- доведение решения до заявителя.

По результатам проведенной проверки специалист Администрации готовит на подпись Главе Администрации муниципального образования «Городское поселение Звенигово» проект разрешения на строительство на бланке установленной формы или проект мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство.

Форма разрешения на строительство установлена постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

Разрешение на строительство регистрируется специалистом Администрации в Реестре разрешений.

Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства.

Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

 Администрация муниципального образования «Городское поселение Звенигово» по заявлению застройщика может выдать разрешение на отдельные этапы строительства, реконструкции.

В течение 3 дней со дня выдачи разрешения на строительство Администрация муниципального образования «Городское поселение Звенигово» направляет копию такого разрешения в органы, уполномоченные на осуществление государственного строительного надзора (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

Срок действия разрешения на строительство может быть продлен по заявлению застройщика (Приложение № 6), поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия разрешения.  К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

- ранее выданное разрешение на строительство;

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- документы, подтверждающие, что строительство, реконструкция, капитальный ремонт начаты до истечения срока подачи заявления;

- материалы, содержащиеся в проектной документации:

  - проект организации строительства объекта капитального строительства.

 
Продление срока действия разрешения на строительство оформляется внесением соответствующей записи о продлении срока действия разрешения на строительство и удостоверяется подписью и печатью Администрации муниципального образования «Городское поселение Звенигово».

Администрация муниципального образования «Городское поселение Звенигово» отказывает в продлении срока действия разрешения на строительство в  случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

Администрация муниципального образования «Городское поселение Звенигово» отказывает в выдаче разрешения на строительство при отсутствии документов, предусмотренных п. 2.6.1. настоящего Административного регламента, или несоответствии представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. 

Уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство 
(с указанием причин отказа), подписанное Главой Администрации муниципального образования «Городское поселение Звенигово» направляется заявителю в письменной форме в течение трех дней после принятия соответствующего решения.

Если обращение за предоставлением муниципальной услуги поступило в Администрацию муниципального образования «Городское поселение Звенигово», не уполномоченную на оказание такой услуги, либо поступило обращение за разрешением на строительство объектов, не требующих оформления разрешения в соответствии с частью 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Администрация муниципального образования «Городское поселение Звенигово» возвращает заявителю поступившие документы с письменным обоснованием. 

Информация об отказе в выдаче разрешения на строительство направляется заявителю письмом и дублируется по телефону и/или электронной почте, указанным в заявлении о выдаче разрешения на строительство.

3.3.2. Прием и регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов, проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению 

3.3.2.1. Основанием для начала исполнения услуги является подача заявителем (лично или путем направления почтового отправления с описью вложения) документов, указанных в пункте 2.4.2. настоящего Административного регламента в Администрацию муниципального образования «Городское поселение Звенигово».

 Заявителями являются физические или юридические лица (застройщик или заказчик), желающие получить разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

От имени юридических лиц заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию составляется по установленному образцу (Приложения №№ 4, 5 
к настоящему Административному регламенту). Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

Заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта составляется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем.

Тексты документов, представляемых для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения.

Не подлежат приему для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

Копии документов, не заверенные нотариусом, представляются заявителем с предъявлением оригиналов.

Общий срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию не должен превышать 10 дней с даты обращения заявителя в орган местного самоуправления за выдачей разрешения и представления документов, необходимых для выдачи разрешения на ввод.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при заполнении бланка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, не должен превышать трех дней с момента обнаружения ошибки или получения от заявителя в письменной форме заявления об ошибке в записях.

Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть прекращено при поступлении от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления.

Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня.

На этом этапе проводится проверка компетенции Администрации муниципального образования «Городское поселение Звенигово»  на выдачу разрешения.

Специалист Администрации, ответственный за прием документов, при личном обращении устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя юридического лица, действовать от имени юридического лица.

При поступлении заявления и документов почтовым отправлением сопроводительное письмо к заявлению и документам на выдачу разрешения регистрируется как входящая корреспонденция. На следующий день сопроводительное письмо передается специалисту Администрации.

Специалист Администрации, ответственный за прием документов, проверяет представленные документы на предмет их соответствия установленному перечню и удостоверяется, что:

- документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист сличает копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю заверить надпись своей подписью.

Копии документов, представленные для выдачи заключения почтовым отправлением, должны быть заверены нотариально.

Специалист регистрирует принятое заявление согласно очередному порядковому номеру в журнале регистрации заявлений, проставляет регистрационный номер на заявлении. Вносится запись о дате приема заявления, наименовании заявителя, цели обращения заявителя (выдача разрешения), фамилия, подпись специалиста.

Специалист Администрации оформляет опись принятых документов в 2 экземплярах. В описи указываются:

дата представления документов;

перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

количество листов в каждом документе;

регистрационный номер заявления;

фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в книге учета входящих документов, а также его подпись;

телефон, фамилия и инициалы специалиста, у которого заявитель в течение срока подготовки заключения может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до его завершения.

Специалист Администрации передает заявителю один экземпляр описи, а другой экземпляр помещает в дело.

Специалист Администрации формирует дело. Порядок следования документов в деле должен соответствовать их перечислению в пункте 2.4.2 настоящего Административного регламента и соответствовать перечислению в описи. Каждый лист дела нумеруется.

3.3.2.2. Рассмотрение заявления и предоставленных документов. Осмотр объекта капитального строительства осуществляется в течение 
4 (четырех) рабочих дней.

В ходе осмотра построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства. 

В случае, если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится.

3.3.2.3. Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или об отказе в его выдаче и доведение его до заявителя с указанием причин отказа осуществляется в течение 2 (двух) рабочих дней и включает:

- подготовку разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или обоснование отказа в выдаче разрешения;

- принятие решения Главой Администрации муниципального образования «Городское поселение Звенигово» о выдаче разрешения на строительство либо об отказе в разрешении с указанием причин отказа;

- доведение решения до заявителя.

Подготовку проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или обоснование проекта отказа в выдаче разрешения осуществляет специалист Администрации.

Форма разрешения на ввод установлена постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

 Разрешение на ввод в эксплуатацию объекта регистрируется специалистом Отдела архитектуры в реестре разрешений.

Администрация муниципального образования «Городское поселение Звенигово» отказывает в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта при отсутствии документов, предусмотренных пунктом 2.4.2. настоящего Административного регламента, при несоответствии объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, при несоответствии объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство, при несоответствии параметров объекта капитального строительства проектной документации (кроме объектов индивидуального жилищного строительства).

Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, кроме вышеуказанных, является невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в орган местного самоуправления, выдавший разрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Уведомление о принятом Администрацией муниципального образования «Городское поселение Звенигово» решении направляется специалистом Администрации заявителю в письменной форме в течение трех дней после принятия решения и дублируется по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

Если обращение за предоставлением муниципальной услуги поступило в Администрацию муниципального образования «Городское поселение Звенигово», не уполномоченную на оказание такой услуги, Администрация муниципального образования «Городское поселение Звенигово»  возвращает заявителю поступившие документы с письменным обоснованием. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента


4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами Администрации муниципального образования «Городское поселение Звенигово», ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.1.1. Главой Администрации муниципального образования «Городское поселение Звенигово» осуществляется контроль за полнотой и качеством предоставления Администрацией муниципальной услуги.  

4.1.2. Специалист Администрации несет персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за объективность и всесторонность подготовки ответа на поступившие запросы, соблюдение сроков их исполнения, своевременность продления сроков исполнения запросов, содержание подготовленного ответа.

4.2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение Администрацией муниципального образования «Городское поселение Звенигово» проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовка ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалиста Администрации.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.1. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственное за их осуществление специалист Администрации немедленно информирует своего непосредственного руководителя,  а также принимает срочные меры по устранению нарушений.

4.3.2. В случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным лицам применяются меры ответственности, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих


5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы Главе Администрации муниципального образования «Городское поселение Звенигово»..

5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в Администрацию муниципального образования «Городское поселение Звенигово», поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления.

5.3. В жалобе в обязательном порядке указываются либо наименование структурного подразделения, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В случае направления запроса Администрацией для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.6. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностного лица в судебном порядке.

Приложение № 1

к  административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги в части

подготовки и выдачи разрешений на строительство
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение № 2

к административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

в части подготовки и выдачи разрешений на ввод объектов в эксплуатацию
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение № 3

к административному регламенту

кому:  Главе Администрации муниципального образования  «Городское поселение Звенигово»

                   ________________________________________________________

                                  (ФИО руководителя) 

                   от кого: _______________________________________________

                       



     (наименование юридического лица - застройщик,

                   ________________________________________________________

                     планирующего осуществлять строительство, капитальный

                   ________________________________________________________

                                   ремонт или реконструкцию;

                   ________________________________________________________

                              ИНН; юридический и почтовый адреса;

                   ________________________________________________________

                                  ФИО руководителя; телефон;

                   ________________________________________________________

                   банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

Заявление

о выдаче разрешения на строительство

    Прошу     выдать    разрешение   на   строительство/капитальный ремонт/

                           (нужное подчеркнуть)

реконструкцию _____________________________________________________

                               (наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ______________________________________

                                   (город, район, улица, номер участка)

__________________________________________________________________

сроком на ____________ месяца(ев).

    Строительство  (реконструкция, капитальный ремонт) будет осуществляться на основании ________ от «__» __________ г. №___________

             (наименование документа)

    Право на пользование землей закреплено ____________________________

                                               (наименование документа)

__________________________ от «__» ____________________ г. №_________

    Проектная документация на строительство объекта разработана _________

__________________________________________________________________

(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

__________________________________________________________________

ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

__________________________________________________________________

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное ___________

__________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от «__» ______________ г. №______, и согласована в установленном порядке

с   заинтересованными    организациями    и    органами    архитектуры    и

градостроительства:

    - положительное заключение государственной экспертизы получено за № _

от «__» ______________ г.

    - схема  планировочной  организации  земельного   участка   согласована

___________________________ за № ___________ от «__» ______________ г.

   (наименование организации)

    Проектно-сметная документация утверждена _________________________

___________________________ за № ___________ от «__» ______________ г.

    Дополнительно информируем:

    Финансирование   строительства  (реконструкции,  капитального  ремонта)

застройщиком будет осуществляться __________________________________

(банковские реквизиты и номер счета)

    Работы   будут   производиться  подрядным  (хозяйственным)  способом  в

соответствии с договором от «__» _________________ 20__ г. № __________

__________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН,

__________________________________________________________________

юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона,

__________________________________________________________________

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

    Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено __________

__________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

__________________________________________________________________

от «__» ______________________ г. № ___________

    Производителем работ приказом __________ от «__» __________ г. № ____

назначен __________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий ______________________ специальное образование и стаж работы

              (высшее, среднее)

в строительстве ______________ лет

    Строительный контроль в соответствии с договором от «__» __________ г.

№ ______________ будет осуществляться

__________________________________________________________________

(наименование организация, ИНН, юридический и почтовый адреса,

__________________________________________________________________

ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

__________________________________________________________________

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено __________

__________________________________________________________________

(наименование документа и организации, его выдавшей)

№ _______________ от «__» ________________ г.

    Обязуюсь  обо  всех  изменениях,  связанных  с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в___________________________

__________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

___________________    __________________    _________________________

(должность)               

 (подпись)                


 (Ф.И.О.)

«__»  _____________ 20__ г.

М.П.

Приложение № 4

к административному регламенту

кому:  Главе Администрации муниципального образования  «Городское поселение Звенигово»

                   ________________________________________________________

                                  (ФИО руководителя)

                   от кого: _______________________________________________

                            (наименование юридического лица - застройщик,

                   ________________________________________________________

                     планирующего осуществлять строительство, капитальный

                   ________________________________________________________

                                   ремонт или реконструкцию;

                   ________________________________________________________

                              ИНН; юридический и почтовый адреса;

                   ________________________________________________________

                                  ФИО руководителя; телефон;

                   ________________________________________________________

                   банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

Заявление

о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию

    Прошу  выдать  разрешение  на  ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства__________________________________________

__________________________________________________________________

(наименование объекта)

на земельном участке по адресу: _____________________________________

(город, район, улица, номер участка)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    Строительство (реконструкция) будет осуществляться на основании

_________________________ от «__» ________________ г. № _____________.

   (наименование документа)

    Право на пользование землей закреплено ____________________________

                                               (наименование документа)

__________________________ от «__» _______________ г. № _____________.

    Дополнительно информируем:

    Финансирование   строительства  (реконструкции,  капитального  ремонта)

застройщиком будет осуществляться __________________________________

(банковские реквизиты и номер счета)

    Работы   будут   производиться  подрядным  (хозяйственным)  способом  в

соответствии с договором от «__» ________________ 20__ г. № ___________

__________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН,

__________________________________________________________________

юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона,

__________________________________________________________________

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

    Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено ___________

__________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

__________________________________________________________________

от «__» _________________ г. № __________

    Производителем работ приказом ___________ от «__» __________ г. № ___

назначен _________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий ______________________ специальное образование и стаж работы

              (высшее, среднее)

в строительстве ____________ лет

    Строительный контроль в соответствии с договором от «__» __________ г.

№ _______________ будет осуществляться

__________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

_________________________________________________________________

ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

__________________________________________________________________

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено __________

__________________________________________________________________

(наименование документа и организации, его выдавшей)

№ ___________ от «__» ________________ г.

    Обязуюсь  обо  всех  изменениях,  связанных  с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в __________________________

                                   (наименование уполномоченного органа)

__________________________________________________________________

____________________    __________________    ________________________

    
  (должность)              


 (подпись)                 

(Ф.И.О.)

 «__»  _____________ 20__ г.

   М.П.

Приложение № 5

к административному регламенту

                                     Главе администрации

                                     муниципального образования

                                    «Городское поселение Звенигово»

                                     ___________________________________

                                                  (ф.и.о.)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛОГО ДОМА

Застройщик _______________________________________________________

(ф.и.о., паспортные данные, место проживания)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

просит     выдать    разрешение    на    ввод    в    эксплуатацию оконченного   строительством    индивидуального    жилого    дома, расположенного по адресу: ____________________________________________________________

__________________________________________________________________

(адрес, номер позиции квартала, микрорайона, населенного пункта построенного дома)

__________________________________________________________________

Сроки строительства: начало ______________________________________

                     

окончание ___________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ______________________________________________________________.

(правоустанавливающий документ на земельный участок)

2. Градостроительный   план    земельного  участка  (архитектурно-

планировочное    задание   и кадастровый план земельного участка),

выданный _________________________________________________________

(дата выдачи)

_________________________________________________________________.

(наименование уполномоченного органа архитектуры и  градостроительства)

3. Разрешение на строительство, выданное _________________________

(дата выдачи)

__________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа, выдавшего разрешение на строительство)

4. Схема    планировочной    организации    земельного   участка с

обозначением  места  размещения объекта индивидуального  жилищного

строительства.

5. Справка о соответствии построенного индивидуального жилого дома

техническим регламентам.

6. Справка о подключении к сетям водопровода и канализации

__________________________________________________________________

(дата выдачи)

_________________________________________________________________.

(наименование организации, эксплуатирующей сети водопровода и канализации)

7. Справка о подключении к сетям электроснабжения ________________

                                                     (дата выдачи)

_________________________________________________________________.

(наименование организации, эксплуатирующей электрические сети)

8. Справка о подключении сетей газоснабжения _____________________

                                                (дата выдачи)

_________________________________________________________________.

(наименование организации, эксплуатирующей газовые сети)

9. Схема,  отображающая  расположение построенного индивидуального

жилого  дома и сетей инженерно-технического обеспечения в границах

земельного участка ______________________________________________.

(масштаб, дата исполнения, исполнитель)

Застройщик: __________________    ________________________________

         


        (подпись)              



      (ф.и.о.)

«____» ______________ 20__ г.

Приложение

 к заявлению о выдаче разрешения на ввод

 в эксплуатацию индивидуального жилого дома

СПРАВКА

О СООТВЕТСТВИИ ПОСТРОЕННОГО ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛОГО ДОМА

ТЕХНИЧЕСКИМ РЕГЛАМЕНТАМ

            Настоящая справка дана индивидуальным застройщиком

__________________________________________________________________

(ф.и.о.)

__________________________________________________________________

(паспортные данные, адрес регистрации)

в     том,   что     построенный  индивидуальный    жилой      дом

__________________________________________________________________

(наименование и место расположения построенного дома)

соответствует техническим  регламентам  по  надежности примененных

конструктивных решений со следующими показателями:

    общая   площадь  жилых  помещений  (за  исключением  балконов,

лоджий, веранд, террас) _______________ кв. м;

    количество этажей _______________________;

    количество комнат _______________________;

    общая  площадь  жилых  помещений  (с  учетом балконов, лоджий,

веранд, террас) _______________________ кв. м;

    материалы фундаментов _______________________________________;

    материалы стен ______________________________________________;

    материалы перекрытий ________________________________________;

    материалы кровли ____________________________________________;

    стоимость строительства всего ____________________ тыс. рублей

    в том числе:

    собственных средств ______________________________ тыс. рублей

    привлеченных средств банков ______________________ тыс. рублей

    субсидий _________________________________________ тыс. рублей

    Индивидуальный застройщик ______________________ _____________

                                    (ф.и.о.)           (подпись)

«____» _____________ 20__ г.

Приложение № 6

к административному регламенту

кому:  Главе Администрации муниципального образования  «Городское поселение Звенигово»

                   ________________________________________________________

                                  (ФИО руководителя)

                   от кого: _______________________________________________

                            (наименование юридического лица - застройщик,

                   ________________________________________________________

                     планирующего осуществлять строительство, капитальный

                   ________________________________________________________

                                   ремонт или реконструкцию;

                   ________________________________________________________

                              ИНН; юридический и почтовый адреса;

                   ________________________________________________________

                                  ФИО руководителя; телефон;

                   ________________________________________________________

                   банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

Заявление

          о продлении срока действия разрешения на строительство

    Прошу   продлить   разрешение   на    строительство/капитальный ремонт/

(нужное подчеркнуть)

реконструкцию от «__» _________________ 20__ г. № ___________

__________________________________________________________________

(наименование объекта)

на земельном участке по адресу: _____________________________________

(город, район, улица, номер участка)

__________________________________________________________________

сроком на _____________ месяца(ев).

    Строительство  (реконструкция, капитальный ремонт) будет осуществляться на основании

________________________ от «__» ______________ г. № ___________.

     (наименование документа)

    Право на пользование землей закреплено ____________________________

                                               (наименование документа)

_____________________________ от «__» ______________ г. № ___________.

    Проектная документация на строительство объекта разработана _________

__________________________________________________________________

(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

_________________________________________________________________

ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

__________________________________________________________________

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное ___________

__________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от «__» ________________ г. № ______, и согласована в установленном порядке с   заинтересованными    организациями    и    органами    архитектуры    и градостроительства:

    - положительное заключение государственной экспертизы получено за № ___ от «__» _______________ г.

    - схема   планировочной   организации  земельного  участка  согласована

_________________________________ за № ______ от «__» _____________ г.

      (наименование организации)

    Проектно-сметная документация утверждена _________________________

______________________________ за № _________ от «__» _____________ г.

    Дополнительно информируем:

    Финансирование   строительства  (реконструкции,  капитального  ремонта)

застройщиком будет осуществляться __________________________________

(банковские реквизиты и номер счета)

    Работы   будут   производиться  подрядным  (хозяйственным)  способом  в

соответствии с договором от «__» ______________ 20__ г. № _____________

__________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

_________________________________________________________________

ФИО руководителя, номер телефона,

__________________________________________________________________

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

    Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено ___________

__________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

__________________________________________________________________

от «__» ______________ г. № _______________

    Производителем работ приказом __________ от «__» _________ г. № _____

назначен _________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий ______________________ специальное образование и стаж работы

              (высшее, среднее)

в строительстве ___________ лет

    Строительный контроль в соответствии с договором от «__» __________ г.

№ _______________ будет осуществляться

__________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

__________________________________________________________________

ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

__________________________________________________________________

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено __________

__________________________________________________________________

(наименование документа и организации, его выдавшей)

№ ___________ от «__» ________________ г.

    Обязуюсь  обо  всех  изменениях,  связанных  с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в __________________________

                                   (наименование уполномоченного органа)

__________________________________________________________________

___________________    __________________    _________________________

      (должность)              

 (подпись)               


  (Ф.И.О.)

 «__»  _____________ 20__ г.


М.П.

Обращение заявителя





Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов 





Рассмотрение заявления и прилагаемых документов 





Принятие решения 








Подготовка разрешения на строительство и подписание его уполномоченным лицом 





Подготовка отказа в выдаче разрешения и подписание его  уполномоченным лицом с указанием причин отказа





Регистрация и выдача разрешения заявителя





Уведомление заявителя





Обращение заявителя





Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, проверка наличия и правильности оформления документов





Принятие решения 








Подготовка разрешения на ввод и подписание его уполномоченным лицом 





Подготовка отказа в выдаче разрешения и подписание его  уполномоченным лицом 





Регистрация и выдача разрешения заявителя





Уведомление заявителя 





Осмотр объекта капитального строительства (при необходимости) 








Рассмотрение заявления и прилагаемых документов 











